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SUDDIVISIONE DEL TESTO IN COLONNE
Impostazioni di partenza

Normalmente noi utilizziamo Word come se stessimo
lavorando su un’unica colonna
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1 colonna

Questo testo € una prova di divisione in colonne. Normalmente & come se operassimo su un layout
ad 1 sola colonna. Questo testo € una prova di divisione in colonne. Normalmente é come se
operassimo su un layout ad 1 sola colonna. Questo testo € una prova di divisione in colonne.
Normalmente é come se operassimo su un layout ad 1 sola colonna. Questo testo € una prova di
divisione in colonne. Normalmente é come se operassimo su un layout ad 1 sola colonna. Questo
testo & una prova di divisione in colonne. Normalmente é come se operassimo su un layout ad 1 sola
colonna. Questo testo € una prova di divisione in colonne. Normalmente € come se operassimo su
un layout ad 1 sola colonna. Questo testo € una prova di divisione in colonne. Normalmente & come
ge operassimo su un layout ad 1 sola colonna. Questo testo € una prova di divisione in colonne.
Normalmente é come se operassimo su un layout ad 1 sola colonna. Questo testo € una prova di
divisione in colonne. Normalmente é come se operassimo su un layout ad 1 sola colonna. Questo
testo & una prova di divisione in colonne. Normalmente é come se operassimo su un layout ad 1 sola
colonna. Questo testo € una prova di divisione in colonne. Normalmente € come se operassimo su
un layout ad 1 sola colonna.




SUDDIVISIONE DEL TESTO IN COLONNE

Configurazioni predefinite ed avanzate

Volendo modificare il numero ed il layout delle colonne
basta andare sul menu: Formato Colonne
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SUDDIVISIONE DEL TESTO IN COLONNE
Configurazioni predefinite ed avanzate

A questo punto e possibile
scegliere il numero di
colonne e utilizzare le
impostazioni di base...
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SUDDIVISIONE DEL TESTO IN COLONNE

Configurazioni predefinite ed avanzate

Esempio di testo su 3 colonne con larghezze differenti e

differenti spaziature fra le stesse

osoft Word

ilizza  Inserisci  Formato  Skrumenti  Trad Tabella  Finestra 7 Cigitare
&":}’|.}Q g$|n-m- w0 : .|m T 130% -+ [2] | - NMormale + Giustil - Times New Roman - 12 7|G C 8 |§§§1§- i= 1= iE +;§|
DS 452 Sl Lz 3 a1 s s A 0 1

Questo  testo &
una prova di

divisione
colonne.
Normalmente ¢
come ge

|§0ut ad 1 snl!

colonna. Questo
testo € una prova
di divisione in
colonne.

Narmalmente A

come se operassimo su un layout ad 1 sola colonna.
sola colonna. Questo testo & una Questo  testo ¢

inﬁ prova di divisione in colonne. una prova di

Normalmente ¢ come se operassimo divisione in
su un layout ad 1 sola colonna. — colonne.

Questo testo & una prova di divisione Nommalmente &
in colonne. Normalmente & come se come €
operassimo su un layout ad 1 sola Operassimo su un

colonna. Questo testo € una prova di layout ad 1 sola
Arisi i : colonna. Questo

testo € una prova
ﬁ divisione ﬁn

n“l’\li"\ﬂﬂﬁ

come se operassimo su un layout ad 1
gola colomna. Questo testo & una

halaahrar] -"II -"I'l\'?'lﬂ‘l.r"\ﬂﬁ |ﬂ f‘ﬁ]ﬁﬂﬂﬂ

TNIONE
PROYINCIALL
ENTT

up LOCALL
ITALITA



SUDDIVISIONE DEL TESTO IN COLONNE
Configurazioni predefinite ed avanzate

Esempio di forzatura di Interruzione di colonna
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Controllo Ortografico
Come abilitarlo

€ Selezionare dal menu Strumenti (o revisione) la voce Opzioni

4 Conta parole

¢ thesaurus
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Caratteri e simboli speciali
Selezione ed impostazione
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Glossario
Immissione di nuove voci
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Problema

Un amministratore di condominio ha necessita, nel corso dell’anno solare, di indire
varie riunioni condominiali cui sono invitati a partecipare i 100 condomini del palazzo.
Per far cid ha necessita di produrre 100 lettere di convocazione ognuna delle quali
indirizzata ad uno specifico condomino.

L'amministratore condominiale che a stento sa usare Word, ogniqualvolta deve
convocare una riunione condominiale rivolta ai suoi 100 condomini, € costretto a
prendere un vecchio documento word di convocazione condominiale e procedere in

maniera maccheronica :

Apre il documento e sostituisce a mano di volta in volta i dati variabili della lettera,
Nome, Cognome, Indirizzo e cosi via, e poi salva o stampa direttamente la lettera di

convocazione cosi ottenuta:

Precedente lettera di convoc.

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA [SA)

Al sig. XXXXXX
Via YYYYYYY
27171

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor XXXXXX La invito ad intervenire all'assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana
presso I‘Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda
convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012 Lamministratore, irma ..o eeens

Lettera di convocazione modificata

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. Russomando Claudio
Via Gaetano Andria, 35/C
Giffoni Valle Piana (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor Russomando Claudio La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di
Giffoni Valle Piana presso I'Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00in prima convocazione, ed, eventualmente,
in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012 Iamministratore, firma .............
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Come procedera sto povero
Amministratore di Condominio ?

Il proforma della lettera € quello seguente:
CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. XXXXXX
Via YYYYYYY
2772777

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor XXXXXX La invito ad intervenire all'lassemblea straordinaria che si terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso

I’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso
luogo, il giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012 Lamministratore, firma

Apre il documento e sostituisce a mano, di volta in volta, i dati variabili della lettera e
poi salva o stampa direttamente la nuova lettera di convocazione (UN LAVORACCIO)

CONDOMINIO DI VIA GAETANAC ANDRIA, 35/C — GIFFONI WVALLE PIANA (SA)

Al sig. Russomando Claudio
Via Gaetano Andria, 35/C
Giffoni Valle Piana (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIOMNE ASSENMBLEA STRAORDINARILA

Egr. Signor Russomando Claudio La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di
Giffoni Vvalle Piana presso l'Auditorium, il giormo 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima conwvocazione, ed, eventualmente,
in seconda conwvocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

Lamministratore, firma oo cer e e e e veeen s
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Pro-forma lettera di convocazione

PROFORMA LETTERA DI CONVOCAZIONE RIUNIONE CONDOMINIALE

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor XXXXXX La invito ad intervenire all'assemblea straordinaria che si terra in via Terrgcina d
presso I'Audit ”\lum, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima convocazione, ed, eventualinente,
convocazione rello stesso luogo, il giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/20112

Al sig. XXXXXX

Via YYYyyyy

277777 /‘\

Lamministratore, firma ...

in sd

Giffpni Valle Piana

conda

I Sostanzialmente abbiamo individuato 4 punti in cui la !
Iettera deve variare a seconda della persona a cui e

1 |nd|r|zzata

_________________________

i In questo punto va |
 ribadito il Cognome e
| Nome della persona !

_________________________

In questo punto va |
specificato I'indirizzo !

della persona

_________________________

_________________________

_________________________

1
L In
1
1
1

questo punto va

specificata la Citta

upe

ALTA

]_L)LALI

_________________________

i In questo punto va
i specificato il Cognome
i e Nome della persona

_________________________



Un ammistratore furbo ...

E se salvo da qualche parte, una volta per tutte, la lista dei condomini, tipo questa ...

* Claudio, Russomando, Via Gaetano Andria, 35/C, 84095 Giffoni Valle Piana
* Giuseppe Visconti, Via Gaetano Andria, 35/C, 84095 Giffoni Valle Piana

* Carlo Conti, Via Gaetano Andria, 35/C, 84095 Giffoni Valle Piana

E se creo un documento word contenente la lettera proforma di una generica
convocazione di riunione condominiale, tipo questa ....

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. XXXXXX
Via YYYYYYY
277777

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor XXXXXX La invito ad intervenire all'assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana
presso I'Auditorium, il giorno PPPPPP alle ore HHHH in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda
convocazione nello stesso luogo, il giorno PPPPPP alle ore 0000

Data 15/09/2012 Lamministratore, firma .....ccoveeveevvveenne e,
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Stampa Unione

Per produrre in tempi brevi e agevolmente le 100 lettere di convocazione
dobbiamo utilizzare la cosiddetta “Stampa Unione”

La “Stampa Unione” effettua la fusione, per
cosi dire, della lista con la lettera proforma,
ottenendo cosi la sequenza di letterine di
convocazione volute, qui sotto elencate :

1
1
Lista !
condomini |
:
1

* Claudio Russomando, ...

* Carlo Conti, ...

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C— GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. Russomando Claudio
Via Gaetano Andria, 35/C
Giffoni Valle Piana (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

— e = = - Egr. Signor Russomando Claudio La invito ad intervenire all'assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di

.
P rofo rma Iette ra d I co nvoc. Giffoni Valle Piana presso I‘Auditorium, il giorne 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente,

in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012 alle ore 19:00
Data 15/09/2012 Lamministratore, firma .......ccooocooeveeen.

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA, 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. XXXXXX
Via YYYYYYY Alsig. Conti Carlo
2727777 Via Gaetano Andria, 35/C

84095 Giffoni Valle Piana (SA)
Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA
Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA
Egr. Signor XXXXXX La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana ) o ) . o ) o i o X

Egr. Signor Conti Carlo La invito ad intervenire all'assemblea straordinaria che si terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso

resso I‘Auditorium, il giorno PPPPPP alle ore HHHH in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda o PR ) - )
p ., I ;118 | il gi I P e ’ I'Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso
convocazione nello stesso luogo, il giorno PPPPPP alle ore 0000 luogo, il giormo 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012 Lamministratore, firma ... Data 15/09/2012 Lamministratore, firma ...
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Stampa Unione

Word va istruito su quali sono i punti variabili del proforma. In questi punti andiamo
ad inserire i cosiddetti campi unione i cui nomi corrispondono ai nomi dei campi da

riempire nella lista dei condomini.

Ad esempio, nella lista esiste un campo Cognome e se avete la necessita di specificare
nel proforma il Cognome della persona inserite il campo unione Cognome; in quel
punto verra visualizzato <<cognome>> che, in altre parole, funge da portaoggetti per

ospitare i vari valori presenti nella lista per il campo Cognome.

PROFORMA LETTERA DI CONVOCAZIONE RIUNIONE CONDOMINIALE

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PTANA (SA)

Al sig. «Nome» «Cognome» << < _
Via «Riga 1 indirizzo» g _---~

==
«Cltta»x* R S
\ ~

-
-
-
-
-

-
- \\

- ~

— - \

Egr. Signor «Cognome» «Nome» La invito ad intervenire all’assemblea straordmaﬂa “che SL

terrd in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso 1" Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

17:00 in prima convocazione, ed. eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

L’amministratore, firma ........cccvvviiiiiiiineennnnns

o __¥____,

1o ' indirizzo della persona

1
Campo unione |

1
Cognome e Nome !
della persona i

_________________________

1
~. Campo unione

_________________________

upel

TTALT
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PTANA (SA)

Al sig.
Via

B Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terrd in via Terracina
di Giffoni Valle Piana presso 1’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima
- convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012

alle ore 19:00

o Data 15/09/2012
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Inserisci

Home

=1 Buste
(3| Etichette

destinatari =

Seleziona Modifica elenco

destinatari

2] Formula di apertura

Evidenzia HE o ; ) _
campi unione == Inserisci campo unione - lﬂ Aggiorna etichette

Crea

Inserisci

;_'_‘, Corrispondenza campi

= ocumentol - Microso ar
Layout di pagina Riferimenti J Lettere l Revisione Visualizza Sviluppo Componenti aggiuntivi
= 5] Blocco di indirizzi =P Regole ~

Anteprima
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Buste...
Etichette...
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Documento standard di Word

Creazione guidata Stampa unione...

Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina

di Giffoni Valle Piana presso 1’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima

convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012

alle ore 19:00

Data 15/09/2012

L’amministratore, firma
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Selezione del tipo di documento
Spedificare il tipo di documento al
quale si sta lavorando.
@ Lettere
() Messaggi di posta elettronica
- CONDOMINIO DI VIA GAETANAQO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) g Z:Z:the
. () Elenco
- A'l sig. Lettere
~ Via Consente diinviare lettere a un
. gruppo di persone. E possibile
_ personalizzare dascuna lettera in
E base al destinatario.
" | Scegliere Successivo per continuare.
- Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA
R Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina
Z di Giffoni Valle Piana presso 1’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima
- convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012
; alle ore 19:00
- Data 15/09/2012

- Lamministratore, firma .........cooieveviiiininnnenns

o

~

o

2

g

, T Passaggio 1di6
ES

I ® % Successivo: Documento di partenz
¥ TNIONE

PROVINCIALL

BBz @ o« n 3 u elp_\m
LOCALTL
1T
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@ | 2| fal

Scegliere come impostare le
lettere.
(@ Usa il documento corrente

() Inizia da un modello

CONDOMINIO DI VIA GAETANAQO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) (2 Inizia da un documento esistente
Usa il documento corrente

Al Sig. Inizia dal documento visualizzato &
. utilizza Creazione guidata Stampa
Via unione per aggiungere informazioni

sul destinatario.

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina

di Giffoni Valle Piana presso 1’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima

convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012

alle ore 19:00

Data 15/09/2012

L’amministratore, firma

UNIONE
PROVINCIALL

=
: upel:
LOCALL
1T

ALTA

i

a
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I @ % Successivo: Selezione destinatari
) k3 dm Pemcndemdbns Calamineme Aol Heme A~

Passaggio successive della procedura guidata
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VATLLE PIANA (SA)

Al sig.
Via

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina
di Giffoni Valle Piana presso 1’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima
convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012

alle ore 19:00

Data 15/09/2012

Lamministratore, firma .........cooieveviiiininnnenns

=l

1/1 AS4cm Ri7 Coll REG REV EST SSC Italano (Malii  IE3K

_‘l | Stampa unione * x

@ 2 [
Selezione dei destinatari
() Usa elenco esistente
() Seleziona dai contatti di Qutlook

@) Crea un nuovo elenco

Crea un nuovo elenco
Digitare i nomi e gli indirizzi dei
destinatari.

E Crea, .,

TNIONE
FROVINCIALL
upeli:
1T

LOCALL
ATTA

Passaggio 3 di 6

% Successivo: Composizione lettera

4@ w oy

48 Precedente: Documento di parten;




'1'2'3'4'5'6'?'3'9'10'11'1-2'13'1-4'17';'1-6'1_ . Stampa unione - X

@ 2 |G
Selezione dei destinatari
() Usa elenco esistentes
() Seleziona dai contatt di Qutlock
@) Crea un nuovo elenco
PR — Crea un nuovo elenco
- Muovo elenco indirizzi Digitare i nomi e gli indirizzi dei
- == destinatari.
- Digitare |e informazioni sui destinatari nella kabella, Per aggiungere voci, Fare clic su Muova woce, E crea...
- Titolo - I Mome w | Cognome w | Mome zocietyd  w | Riga 1 indinizzo w
<+
N alle ore
e Data 15
2] Il ] >
[ Muowa woce J [ Trowva... J
[ Elimina woce J [ Personalizza colonne. .. J [ Ik J [ annulla J

TNIONE
PROVINGLIALL

upel:
LOCALL
I

TALTA

Passaggio 3di 6

% Successivo: Composizione lettera

WO mn oy

4@ Precedente: Documento di parten:

i
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Stampa unione X
)| fal

Selezione dei destinatari

(") Usa elenco esistente
() Seleziona dai contatti di Outlook

@ Crea un nuovo elenco

n nuovo elenco

V| e

are i nomi e gli indirizzi dei
natari.

Muovo elenco indirizzi

Z Digitare e informazioni sui destinatari nella tabella, Per aggiungere woci, Fare clic su Nuova voce, £l EEs
n w | Mome w | Coghome w | Mome societd | Riga 1 indrizzo  w» | Riga 2 indinizzo -« | Citta
- - 14+ JI- . 1 [f., - . __. ... ;.- g
) [= GifFoni WP
i < Il | »
= [ Nuowa voce ] [ Trova... ]
B [Elimina WOCE ] [F'ers::nnali;za colonne. .. ] [ K, ] [ annulla J
|

TNIONE
PROVINGIALL

upel::
LOCALL
1T

ALTA
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i
£
a % Successivo: Composizione lettera
¥ 4 Precedente: Documento di parten:
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Muowo elenco indirizzi

Digitare le informazioni sui destinatari nella kabella, Per agoiungere wadi, Fare clic su Muoyva voce,

X |

Tl : Stampa unione -
@2 | f
Selezione dei destinatari

(") Usa elenco esistente

() Seleziona dai contatti di Outlook

@) Crea un nuovo elenco

2a un nuove elenco

x |Wligitare i nomi e gli indirizzi dei
estinatari,

]j Crea, ..

Titala - I Maome

Cognome vI Mome zocietd | Figa 1 indinzzo vI Riga 2 indirzzo I Citta

D

<

Russomando Wia Gaskano Andria

i |

‘Maurizic  Bardoline . c.eolUmbertar | KEEEE

[ Muowa voce J [ Trowva...

J

[ Elimina voce J [ Personalizza colonne. .. J

| o

J[ fnnulla J

TNIONE
}"K()\ INCLALL

p LUL«\L[
TTALTA

B T Passaggio 3 di6

é ; % Successivo: Composizione lettera
B ¥ 4 Precedente: Documento di parten:
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig.
-

Salva elenco indirizzi

Salva in: | Origini dati utente

] & @@ » i ~stumens -

Dimensione

MNome Ultima modifica Tipo

La cartella & vuota,

Oggetto: AVVISO DI

Egr, Signor Laj
di Giffoni Valle Pial|
convocazione, ed, evell

alle ore 19:00

Data 15/09/2012

Nome file: | Elenca CONDOMINT

Tipo fle: | Elenchi indirizzi di Microsoft Office

_‘l : Stampa unione * X

@ | v [ fl
Selezione dei destinatari
() Usa elenco esistente
() Seleziona dai contatti di Outlook

@) Crea un nuovo elenco

Crea un nuovo elenco
Digitare i nomi e gli indirizzi dei
destinatari.

]ﬂ Crea, ..

TNIONE
PROVINGIALL

upel
LOCALL
TTALTA

N ~  Passaggio3di6

é : % Successivo: Composizione lettera
B ¥ 4 Precedente: Documento di parten:
=mE|=@ «| 11l ]
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Passo n. 10: Appare I'elenco nella forma riassuntiva. Da questa
nuova maschera possiamo cancellare, modificare una voce

PIx

Questa & I'elenco dei destinatari che verrd ukilizzata per la skampa unione, Utilizzare le opzioni sotkostanti per aggiungere
elementi al'elenco o per modificarlo, Ukilizzare le caselle di controllo per aggiungere o rimuovere destinatari dalla skampa
unione. Quando 'elenco sard pronto, Fare clic su Ok,

Destinatari Stampa unione

[v | Cognome w | Mome w | Titalo w | Mome zocieta w | Riga 1 indirizzo

Origine dati

Elenco CONDDMINI.... [v Bar olino Maurizio C a0 Uml:uertu:uI

4 b
Petfezionamento elenco destinatari

‘i‘l Crding, ..

& Eilkro,.,

Crigine dati
Elenco CONDOMIMI mdb

"5l Trowva duplicati...

= Trowva destinatario, .,

Convalida indivizzi,

1\_IJ

oppure togliere la spunta accanto alla voce (cancellazione
logica). In buona sostanza, al momento, non ci interessa
apportare alcuna modifica e quindi premete il tasto “OK”

Eﬁl_lif-@ 4 n

Fg 1

Sez 1 iyl AS54cm R7 Col1l Ttaliano (Il O

. Stampa umone v X
@ A
Selezione dei destinatari
Usa elenco esistente
Seleziona dai contatti di Cutlock
@ Crea un nuovo elenco
Crea un nuovo elenco

Digitare i nomi e gli indirizzi dei
destinatari,

=] Crea...

m

TNIONE
}"K()\ INCLALL

up LUL«\L[
ITALTA
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Composizi lettera

Scrivere la lettera ora se questa
operazione non € gia stata
eseguita,

Per aggiungere informazioni sul
destinatario nella lettera, fare dic
sul punto desiderato della lettera e

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) selezionare uno dei seguenti

elementi,

- Al sig. |5 Bloceo di ||j1d|r|zz1...
Via |2 Formula di apertura. ..

|Ej Affrancatura elettronica...

= alro...

Una volta completata la lettera,
fare dic su Successivo. Sara quindi

N Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA possibie visualizzare in anteprima &

personalizzare ogni singola lettera.

Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina

di Giffoni Valle Piana presso 1I’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima

- convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012

alle ore 19:00

= Data 15/09/2012

- L’amministratore, firma

TNIONE
PROVINGIALL

upel::
LOCALL
1T

ALTA

=

Passaggio 4 di 6
% Successivo: Anteprima lettere
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Passaggio successivo della procedura guidata
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_‘l EStampa unione X
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Composizi lettera
Scrivere la lettera ora se questa
operazione non € gia stata
eseguita,

Per aggiungere informazioni sul
destinatario nella lettera, fare dic
sul punto desiderato della lettera e

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) selezionare uno dei seguenti

elementi,

Al sig | 3 Blocco diindirizzi...
Via |2 Formula di apertura. ..

|Ej Affrancatura elettronica...
= alro...

Una volta completata la lettera,
fare dic su Successivo. Sara quindi

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA possibie visualizzare in anteprima &

personalizzare ogni singola lettera.

Egr. Signor La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si terra in via Terracina

di Giffoni Valle Piana presso 1I’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore 17:00 in prima

convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il giorno 20/10/2012

alle ore 19:00

Inserisci campo unicne

Inserisc:

Data 15/09/20 (7 Campi indirizzo (@ Campi database

Mome
Cognome
Nome sodeta
Riga 1indirizzo
Riga 2 indirizzo
Cittd

Stato

CAP

Paese
Telefono abitazione
Telefono uffido

Indirizzo posta elettronica LNIONKE

PROVINGIALL

upel
LOCALL
TTALTA

Passaggio 4 di 6
& Successivo: Anteprima lettere

40w g

4 Precedente: Selezione destinatari
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. «Nome» «Cognome»
Via «Riga 1 indirizzo»
«Citta»

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor «Cognome» «Nomey La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si

terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso 1’ Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

L*amministratore, firma

1/1 AB3cm Ri9 Col30 REG REV EST 55C Itwlano (Mali B
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Composizione lettera

Scrivere la lettera ora se gquesta
Operazione non & gia stata
eseguita.
Per aggiungere informazioni sul
destinatario nella lettera, fare dic
sul punto desiderato della lettera e
selezionare uno dei seguenti
elementi.

& Blocco diindirizzi. ..

2 Formula di apertura...

|_=j Affrancatura elettronica...

= alro...

Una volta completata la lettera,

fare dic su Successivo. Sard quindi
possibile visuaslizzare in anteprima e
personalizzare ogni singola lettera.

upe

ALTA

P io 4 di 6

TNIONE
PROVINGIALL
FNTI

LOCALL

% Successivo: Anteprima lettere

4 Precedente: Selezione destinatari
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Anteprima lettere

Una delle lettere unite &

visuglizzata di seguito in anteprima.

Per visualizzare un'altra lettera,

scegliere una delle seguenti

opzioni:

Destinatario: 1

CONDOMINIO DI VIA GAETANAQ ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)
% Trova destinatario...
Modifiche
E anche possibile modificare

Al sig. Claudio Russomando
Via Via Gaetano Andria, 35/C Felenco dei destinatari:
84095 Giffoni Valle Piana (SA) Modifica elenco destinatari. ..

Una volta completate le operazioni
nellanteprima, fare dic su
Successivo. Sara quindi possibile
stampare le lettere unite o
modificare singole lettere
aggiungendo commenti personali.

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor Russomando Claudio La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si

terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso I’ Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012
L’amministratore, firma

TNIONE
PROVINGIALL

upel::
LOCALL
1

TALTA

Passaggio 5 di 6

% Successivo: Completamento union
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¥ 4 Precedente: Composizione lettera
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Completamento

E ora possibile creare le lettere con
Stampa unione,

Per personalizzarle, fare dic su
"Modifica singole lettere”, Verra
aperto un nuovo documento con le

lettere, P tare dell
CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) Som TR

al documento originale.

Al sig. Claudio Russomando Unione
B Via Via Gaetano Andria, 35/C By stampa...
v 84095 Giffoni Valle Piana (SA) 1 3 Modifica singole lettere...
v Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA
N Egr. Signor Russomando Claudio [La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si

terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso I’ Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

- 17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

- Data 15/09/2012

- L’amministratore, firma .........................

TNIONE
PROVINGIALL

upel::
LOCALL
1T

ALTA

[ETRRERN T
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Completamento
E ora possibile creare le lettere con
Stampa unione,

Per personalizzarle, fare dic su
"Modifica singole lettere”, Verra
aperto un nuovo documento con le
lettere. Per apportare delle

CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) e s e i, rar
al documento originale.

Al sig. Claudio Russomando Unione
Via Via Gaetano Andria, 35/C By stampa...
84095 Giffoni Valle Piana (SA) £ Modifica singole lettere...

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Unisci in nuove documento
— straordinaria che si
0/10/2012 alle ore

Egr. Signor Russomando Claudio [La i

terra in via Terracina di Giffoni Valle Pian

o stesso luogo, il

17:00 in prima convocazione, ed, eventualm

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

TNIONE
PROVINGIALL

upel::
LOCALL
1T

ALTA

P io 6 di 6
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¥ 4 Precedente: Anteprima lettere
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VATLLE PIANA (SA)

Al sig. Claudio Russomando
Via Via Gaetano Andria, 35/C
84095 Giffoni Valle Piana (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor Russomando Claudio La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si

terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso I’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

17:00 in prima convocazione, ed, evenfualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

Lamministratore, firma ..........ccooivvvviiiinnnnranns
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. Maurizio Bardolino

Via C.so Umberto I, 5

84095 Giffoni Valle Piana (SA)
Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor Bardolino Maurizio La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si

terrd in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso 1’ Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

L’amministratore, firma

Sez 2
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CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA)

Al sig. Claudio Russomando
Via Via Gaetano Andria, 35/C
84095 Giffoni Valle Piana (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

Egr. Signor Russomando Claudio [La invito ad intervenire all’assemblea straordinaria che si

terra in via Terracina di Giffoni Valle Piana presso 1’Auditorium, il giorno 20/10/2012 alle ore

17:00 in prima convocazione, ed, eventualmente, in seconda convocazione nello stesso luogo, il

giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

L’amministratore, firma

11 A63cn RO Col32 REG REV EST SSC Italano (Mali O
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Com| mento unione

E ora possibile creare le lettere con
Stampa unione.

Per personalizzarle, fare dic su
"Modifica singole lettere”, Verra
aperto un nuovo documento con le
lettere. Per apportare delle
modifiche a tutte le lettere, tornare
al documenta originale.

Unione
% Stampa...

m Modifica singole lettere. ..

TNIONE
PROVINGIALL

upel::
LOCALL
1T

ALTA

P; io 6 di 6
< Precedente: Anteprima lettere




%

R R N R R I - I R Rt S R S R T A IR T SN PRR PSRRI o - o _IEStampaunione v x
1 1 1 1 1 1 1 [ 1 1 1 1 1 - "
@ o) [ fl

Completamento

E ora possibile creare le lettere con
Stampa unione,

Per personalizzarle, fare dic su
"Modifica singole lettere”, Verra
aperto un nuovo documento con le

lettere, P tare dell
CONDOMINIO DI VIA GAETANAO ANDRIA. 35/C — GIFFONI VALLE PIANA (SA) Som TR

Via Via Gaetano Andria, 35/C
84095 Giffoni Valle Piana (SA)

Oggetto: AVVISO DI CONVOCAZIONE ASSEMBLEA STRAORDINARIA

al documento originale.

Al sig. Claudio Russomando Unione

% Stampa...

m Modifica singole lettere...

N Egr. Signor Russomando Claudio [La i — straordinaria che si

o terra in via Terracina di Giffoni Valle Pian 0/10/2012 alle ore

- 17:00 in prima convocazione, ed, eventualmg) = pello stesso luogo, il

N giorno 20/10/2012 alle ore 19:00

Data 15/09/2012

._.‘ T_'_\I}(JI\'E_
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B o P 6di6

” ¥ 4 Precedente: Anteprima lettere
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COMANDO MOSTRA/NASCONDI

Se vuoi che un tuo documento abbia una buona impostazione, non puoi fare a meno del
comando Mostra/Nascondi.

o0 - [2)

;5 Mostra/Mascondi k

Esempio

Digita questa frase di Corneille, tratta dal libro "Bellah" di O.Feuillet:
"La sua presenza in questi luoghi mi fa sempre temere. Egli € potente; mi ama, e viene per
sposarmi."

Fai clic sul comando Mostra/nascondi.

"La-suar-presenza-n-gquest-luaghi-mi-fa-sempre-temere. +
Egli-&-potente; -mi-atma -e-wiene-per-sposartnt. "y

Come vedi, sono comparsi dei simboli nella frase che hai digitato. Essi ti aiutano ad
analizzarla, ti permettono di tenere continuamente sotto controllo I'intero documento, di
attuare cioe una revisione istantanea.
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COMANDO MOSTRA/NASCONDI

| puntini rappresentano gli spazi presenti tra una parola e l'altra. Corrispondono agli spazi
realizzati con la barra spaziatrice.

Il simbolo pi-greco ﬂppresenta il paragrafo che di norma termina quando si preme il
tasto Invio.

Il simbolo *"."appresenta a capo senza iniziare un nuovo paragrafo (quando cioe si tiene
premuto il tasto Maiuscolo e si preme Invio).

Ti sara molto utile analizzare i paragrafi che scrivi con il comando Mostra/Nascondi,
soprattutto se il documento che hai intenzione di digitare € molto lungo. Potrai
istantaneamente tenere sotto controllo I'impostazione di cio che stai scrivendo.
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Capolettera

Con Formato Capolettera si puo cambiare il
formato della prima lettera di un paragrafo

E- obbligatorio altresi il sostenimento di una prova di idoneita in
lingua inglese e di una prova di conoscenze informatiche di

base, nonche di annualita "obbligatorie comuni” a qualunque

"percorso didattico”, come riportate al paragrafo successivo.

El obbligatorio altresi il sostenimento di una prova di idoneita in
lingua inglese e di una prova di conoscenze informatiche di base,
noncheé di annualita "obbligatorie comuni® a qualunque "percorso
didattico", come riportate al paragrafo successivo.
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Inseriscl

Glorgio Intaglietta ‘Ql_flnndivi

'I'l | jl Intestazione ~

] Pié di pagina

mimento

#| Numero di pagina -

immenti | Intestazione e pié di pagi...
I LR WP B £ R R L

A Interno
A Esterno

A

Opzioni capolettera...
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Bordi

« Con Formato Bordo é possibile inserire un bordo
che circonda un paragrafo

E' obbligatorio altresi il sostenimento di una prova di idoneita in
lingua inglese e di una prova di conoscenze informatiche di base,
noncheé di annualita "obbligatorie comuni* a qualunque "'percorso
didattico", come riportate al paragrafo successivo.

- E’ altresi possibile definire 1l bordo per 1’intera
pagina e definire uno sfondo
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au Inserisci Progettazione  Llayout  Rifenmenti  Leftere  Rewisione

Taglia L i v S S S pu—— :
] Calbri (Cop*|11 A A Aar B :=.i=.h-, EE ]
Copia
. G CS abex. ¥ A-F. A E=== "=,
¥ Copia formato - : A A BE=E ¢ Q
Appunti P Carattere P Paragrafo

I N -B-?-|-l-|-3-|-4-1-5-
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Colore sfondo

« Con Colore sfondo ¢ possibile colorare lo sfondo
di un testo

Haorme Inserisci Progettazione Layout Riferimenti Lettere Revisi- ..e Visualizza Q' Che cosa si vuole fare?
Taglia Calibri (Corp = 111 - A A Aa- | B .= .. q e e
o aiion {Lap A = TR T AaBbCcDe AaBbCeDe AgBhCy AaBbCcl /A
Copia
Copia formato € 5 ~abex, X° [~-3F. A E=== I - TMormale | TMessuna..  Titalo 1 Titolo 2
iunti Fa Carattere a Paragraf P Stili
2. 1|§| 1. 200 30 [~ A WU - S NCHN- T B S CH & SR N A B = R I |

Fdsf fds ff gf fgsda Fdsf fds ff gf fasda Fdsf fds ff f fasda Fdsf fds ff ef fgsda dsf fds ff gf fa
Fdsf fds ff. gf fgsda Fdsf fds fF af fasda Fdsf fds ff gf fasda
Fsf fds ff_gf fasda Fdsf fds ff gf fesda Fdsf fds fF gf fesda Fdsffds fF gf fasda dsf fds fF gf fe
Fsf fds f gf fasda Fdsf fds ff ef fesda Fdsf fds ff gf fesda
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Pagine

 |In modo normale la suddivisione di un documento
In pagine e automatica

 Pero con Inserisci|Interruzione|di pagina e
possibile forzare Word a continuare a pagina
nuova
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Proteggere un file (2010).

Wl = 27 - O Do
Home Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere
H Halva

Informazioni su Documento:

5alva con nome

S Apr . Autorizzazioni
o Chiudi F[.J‘—EE_] Tutti possono aprire, copiare
documento,

— Proteggi
Informazioni documento =

Fecente
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Proteggere un file.

ATTENZIONE, se dimenticate |la password, non
potrete piu aprire il file 1111
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Stampare un file.

Home Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza

H Salva

5alva con nome

ﬁ Apri

4 Chiudi
Informazioni
Recente
Nuovo

Salva e Invia

Guida

tampa
@ Copies 1 .
Stampa
Stampante i
./ 5end To Onehlote 2010

% Pronta y

Proprieta stampante

Impostazioni

L Stampa tutte le pagine
"1 Consente di stampare ['int...

Pagine: i

|.=] Stampa su un lato

up

el

ALTA
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Simboli
A volte serve inserire un
carattere che non troviamo
sulla nostra tastiera. Niente
paura, possiamo comunque

usarlo. Vediamo come
cercarlo:
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Simboli

7y I smartart b =| Intestazione « A | Parti rapide = |32 ~ /JU Equazione ~
” =i
Grafico =| Pié di pagina ~ ﬂ Wordart - §=Jh;. L2 simbolo -
mne “h Collegamenti J Casella _
f@gt Schermata ~ - #] Wumero di pagina di tectn ~» == i”g -

Simbelo -

Simboli | Caratteri speciali |

e

Carattere: | (testo normale) El Sottoinsieme: | Car. modificatori spaziatura EI
= — -
) s x40 ]k
W
iy . - - .
~ L5 o . - a | |
- - = 3 o .t | T— | — - T
r ”~ i~ -_— — o - > o i i | n vy Or . r -
" ) | »
LY -, - = ' s T -+ — o = - o r -
Simboli usati di recente:
Lo - .
»l«|OQ|]|[|E€|E|¥|O|®™M| |22 |2|+|X|==
Double Acute Accent Codice carattere: (020D da: | Unicode (hex) EI

Correzione automatica. .. ] [ Tasti di scelta rapida... ] Tast di scelta rapida: 0200, Alt+X

Inserisci ] [ Annulla ]
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Numerare le pagine

Quando il nostro lavoro e
particolarmente  lungo,
puO essere nhecessario
numerare le pagine, per
farlo agire cosi:
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Numerare le pagine

Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza
| ElE [—) T2 SmartaArt Y E A
nal g Y . - —
h Grafico . | Pie di pagina -
Tabella | Immagine ClipArt Forme .. Collegamenti Casella
1agina - - @+t Schermata - d |lﬂ Mumero di pagina - di testo ~
Tabelle Ilustrazioni »
11t|1|E|1|-1-|3.|4|5I-E-IF'-5' In basso 4
1= 1 1 1 1 1 1 -

Mel margine b
Posizione corrente L4

=
]
Formato numeri di pagina...
&
#k

Rimuovi numeri di pagina
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Filigrana e bordi pagina

Layout di pagina Riferimenti Lettere Rev
tamento - F,:::: Interruzioni - @lllgr@ R
.

asioni * 32 Mumeri di riga - %_’I"] Colore pagina -

ne - be Sillabazione = ’ﬁrdi @ =
S~
yo5ta pagina » 5fondo pagina
Ilﬁ_":..l | i | ) | T+« 4 | c | & | ) |
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Were art

|
Inserisci | layout dipagina  Riferimenti  Lettere  Revisione  Visualizza Formato

. b Elg I3 smartar ] = Intestazione -
i ‘fl ;+ . . 1 . .

Graflm . E Pie di pagina
Tabella | Immagine ClipArt Fnrrn& Collegamenti

igina |« ayt Schermata * v @ Numera di pagina

Tabelle llustrazioni Intestazione e pie di pagina

O O T
r 1 1 1
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Modello compilabile

Serve attivare gruppo comando SVILUPPO

La scheda Sviluppo non viene visualizzata per impostazione predefinita,
ma e possibile aggiungerla alla barra multifunzione.

1.Nella scheda File passare a Opzioni> Personalizzazione barra
multifunzione.

2.In Personalizzazione della barra multifunzione e Schede

principali selezionare la casella di controllo Sviluppo.
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Opzioni di Word

Impostazioni avanzate

Personalizzazione barra multifunzione

Barra di accesso rapido

Componenti aggiuntivi

Centro protezione

Allinea a sinistra
Allinea al centro

Annulla k
Anteprirna di starnpa e starmpa
Apri
Cambia livello elenco k

| Casella di testo k
Collegarnento
Colore carattere L
Colore evidenziatore testo k

Controllo ortografia e grammat...
| Copia

¥ Copia formato

Definisci nuoveo formato numer...
Dirnensione carattere

[®] Disegna casella di testo verticale
| Disegna tabella

Elenchi numerati k
Elenco puntato r
Elimina

Forme r

Imposta cpzione predefinita pe...
“_.% Imposta pagina...

Scelte rapide da tastiera:

Aggiungi >=

<< Rimuowi

L -

B Struttura

B Rimuovi sfondo
B Home

B nserisci

() Disegno

@ Progettazione
B Layout

B Riferimenti
B Lettere

B Revisione

B vizualizza

2 @ Sviluppo

? X

G [ . . . . . - .

snerEe E"E.] Personalizzazione della barra multifunzione e dei tasti di scelta rapida.
Visualizzazione

Scegli comandi da:(@ Personalizza barra multifunzione: (3

St ti i i

FHmET earrEene | Comandi pid usati = | Schede principali =
Salvataggio
Lingua Accetta revisione E Schede principali E

Adatta a larghezza finestra @ Post di blog

Accessibilita Aggiungi tabella 4 8 Inserisci (Post di blog)

]

Codice

Componenti aggiuntivi
Controlli

Mapping

Proteggi

Modelli

[~]

Muowva scheda || ﬂumru; gruppo | | Rinomina... |

Personalizzazioni: | Reimposta ¥ |

| Importa/Esporta ¥ |

| [v]

BINIOKE

elwu
LOCALL
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Modello compilabile

' Lot Rfeomentl  (eftere  Rewsione  Vielza  Svlppo  Guo  Acobat

| fa e B NMobd progetzn _
, @ B iz Pﬁ

Riquadro Limta  Modell
i mapping AL modfica | documento

jonenti Camponenti  Component
untvt- agguuntvidi Word aggunta COM

Companentl agqiunt Controll Mapping Proteqq Modell
L/

Per inserire casella di spunta
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Modello compilabile

' Lot Rfeomentl  (eftere  Rewsione  Vielza  Svlppo  Guo  Acobat

1

Modalta pogettaz ]
| M odalta progettazane E Pﬁ

18
jonenti Camponenti  Component Riquadro Limta  Modell
untvt- agguuntvidi Word aggunta COM @Eﬁ mapping AL modfica | documento
Companentl agqiunt Controll Mapping Proteqq Modell

Y

Per inserire casella di DATA
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Modello compilabile

' Lot Rfeomentl  (eftere  Rewsione  Vielza  Svlppo  Guo  Acobat

|| A B N Mobd progetzon _
J @ l I e Pﬁ

Riquadro Limta  Modell
mapping AL modfica | documento

jonenti Camponenti  Component
unfvt- agguuntvidi Word aggunti COM | 5

Companentl agqiunt Controll Mapping Proteqq Modell
L/

Per inserire casella di scelta
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Modello compilabile

:  layout  Riferimenti  leftere  Revsione  Visualzza  Sviluppo  Guida  Acrobat

) @ B 5 i

ionenti  Componenti  Component Riquadro Limta | Modello d
untvi - agguuntvi di Word agguuntvi COM mapping AML modifica | documento
Companenti aggiuntiv Controll Mapping Proteqai Modelli

Dopo averla inserita, proprieta per
gestirne i contenuti (aggiungi gli
elementi).
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Modello compilabile

ut Riferimenti Lettere Revisione Visualizza Sviluppo Guida Acrobat
: E 3
Componenti Rigquadro Limita
aggiuntivi COM mapping XML i
iponenti aggiuntivi Controlli Mapping Protegai

Per limitarlo
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Le macro

File Inserisci Progettazione Layout Riferimenti Lettere Revisione Visualizza Sviluppo
= Eﬂistra Macro [:gj @ EE_E;E:- Aa Aa L-:'EI @MDdalité progettazione
==l @) - B EE

N IMacro Componenti  Componenti Compaonenti D

Basic A\ Sicurezza macro aggiuntivi  aggiuntivi di Word aggiuntivi COM Ea B¢ ~ =

Codice Componenti aggiuntivi Contralli
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